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АДМИНИСТРАЦИЯ
КРЕСТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 09.12.2016 № 1561
р.п. Крестцы

Об утверждении административного регламента исполнения 
муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля 
за предоставлением обязательного экземпляра документов»

В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Администрации муниципального района «Об осуществлении муниципального контроля» от 28.08.2014 № 79-рг
Администрация Крестецкого муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 


1.Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за предоставлением обязательного экземпляра документов».


2.Опубликовать постановление в бюллетене «Крестецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации


С.А.Яковлев

пм
№ 1561-п
Утверждён 

постановлением Администрации
 муниципального района

«Об утверждении административного 

регламента исполнения 
муниципальной функции 

«Осуществление муниципального 
контроля за предоставлением 

обязательного экземпляра документов»
от 09.12.2016 №1561
Административный регламент

 исполнения муниципальной функции 

«Осуществление муниципального контроля за предоставлением 

обязательного экземпляра документов».

1.Общие положения

1.1.Наименование муниципальной функции

Административный регламент по осуществлению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за предоставлением обязательного экземпляра документов» (далее Административный регламент) разработан в целях повышения результативности, открытости и доступности деятельности органа, осуществляющего муниципальную функцию, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) исполнения муниципальной функции.

Под обязательным экземпляром документов понимаются экземпляры различных видов тиражированных документов, подлежащие безвозмездной передаче производителями в муниципальное бюджетное учреждение культуры «Крестецкая межпоселенческая библиотека» в порядке и количестве, установленных законодательством.

1.2.Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию

От имени администрации Крестецкого муниципального района исполнение муниципальной функции осуществляет комитет культуры, спорта и архивного дела Администрации муниципального района (далее комитет).

К должностным лицам комитета, осуществляющим муниципальную функцию, относятся:

председатель комитета;

заместитель председателя комитета.

В процессе исполнения муниципальной функции комитет взаимодействует с комитетом муниципальной службы Администрации муниципального района, Администрациями сельских поселений. 

1.3.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Федеральным законом от 29 октября 1992 года №3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

Федеральным законом от 29 декабря 1994 года №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральным законом от 09.02.09 г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

постановлением правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
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Указом Президента Российской Федерации от 31.12.93 г. №2334 «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию»;

иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению обязательного экземпляра документов.

1.4.Предмет муниципального контроля
Предметом муниципального контроля является недоставка, несвоевременная и неполная доставка, а также ненадлежащий учет и хранение обязательного экземпляра документов.

1.5.Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля

Должностные лица при осуществлении муниципального контроля имеют право:

требовать письменные объяснения или иную информацию по существу, знакомиться с соответствующими документами и материалами и, при необходимости, приобщать их к материалам проверки;

получать консультации у специалистов по вопросам, требующим специальных знаний.

Должностные лица при осуществлении муниципального контроля обязаны:

соблюдать права и свободы лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю;

принимать меры для всестороннего, объективного и полного изучения и документального оформления сведений, послуживших основанием для проведения проверки.

1.6.Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю

Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, имеют право:

давать устные и письменные объяснения;

обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц при осуществлении муниципального контроля;

ознакомиться по окончании проверки с заключением и материалами по ее результатам.

Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, обязаны:

предоставлять запрашиваемую информацию по существу, соответствующие документы и материалы для обеспечения всестороннего и полного изучения.

1.7.Описание результата исполнения муниципальной функции
Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление (отсутствие) факта нарушения предоставления, учета и хранения обязательного экземпляра документов. Исполнение муниципальной функции осуществляется путем проведения ответственными исполнителями муниципальной функции выездных плановых и внеплановых проверок.

Исполнение муниципальной функции заканчивается составлением акта проверки, в котором отражаются результаты проведенной проверки, в том числе выявленные нарушения законодательства в области предоставления, учета и хранения обязательного экземпляра документов Крестецкого муниципального района, об их характере и лицах, на которых возлагается ответственность за совершение этих нарушений.

2.Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1.Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонов комитета приводятся в приложении №1 к настоящему Регламенту.

2.2.Формами представления информации о порядке исполнения муниципальной функции являются:

индивидуальное устное или письменное информирование; 

публичное устное  или письменное информирование. 

Информирование осуществляется на русском языке 

Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственными исполнителями муниципальной функции при обращении заявителей за информацией устно или по телефону. Ответственные исполнители муниципальной функции принимают все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

Время ожидания при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.
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Если подготовка ответа требует продолжительного времени, ответственные исполнители муниципальной функции могут предложить обратиться за необходимой информацией в письменной форме либо получить повторное консультирование по телефону через определенный промежуток времени, а также предложить получить разъяснения путем ответного звонка ответственного исполнителя муниципальной функции.

При индивидуальном письменном информировании ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона ответственного исполнителя муниципальной функции. 

Ответ направляется в письменной форме, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении. 

Ответ на обращение, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу или адресу электронной почты, указанным в обращении.

Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации. 

Публичное письменное информирование осуществляется путем опубликования информационных материалов в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации.

2.3.Порядок, форма и место размещения информации

Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется посредством ее размещения в средствах массовой информации, на официальном сайте  администрации  в сети Интернет, по электронной почте, по телефону, непосредственно, ответственным исполнителем муниципальной функции.

Перечень предоставляемой информации по вопросам исполнения муниципальной функции:

наименование и место нахождения комитета;

график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты комитета;

перечень должностных лиц комитета, осуществляющих муниципальную функцию и ответственных исполнителей муниципальной функции;

информация об административных процедурах, о порядке и формах контроля за исполнением муниципальной функции, о порядке обжалования действий (бездействий) должностных лиц, а также о порядке принимаемого ими решения при исполнении муниципальной функции.

2.4.Срок исполнения муниципальной функции

Письменное обращение заявителя по вопросу информирования о порядке осуществления муниципальной функции рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. 

2.5.Плата за услуги организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции

Муниципальная функция осуществляется на бесплатной основе.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
3.1.Административные процедуры

Последовательность исполнения муниципальной функции приведена в Блок-схеме исполнения муниципальной функции по муниципальному контролю за предоставлением обязательного экземпляра документа (Приложение 2 к настоящему регламенту).

Муниципальная функция осуществляется в следующей последовательности:

планирование проверок;

подготовка решения о проведении проверки;

проведение проверки; 

обработка и оформление результатов проверки.
3.2.Планирование проверок

Юридическими фактами, являющимися основаниями для проведения проверки соблюдения требований по предоставлению обязательного экземпляра документов являются:

для проведения плановых проверок – план проведения проверок на текущий год;

для проведения внеплановых проверок – поступление обращений и заявлений заявителей, информации от МБУК «Крестецкая межпоселенческая библиотека» о недоставке, несвоевременной и неполной доставки обязательного экземпляра документа.

4

3.3.Подготовка решения о проведении  проверки
3.3.1.Юридическим фактом, являющимся основанием начала административной процедуры являются: 
1) наступление срока проведения плановой проверки, в соответствии с планом проведения проверок на текущий год;

2) появление оснований для проведения внеплановой проверки, а именно:

предоставленная МБУК «Крестецкая межпоселенческая библиотека» информация о фактах недоставки, несвоевременной и неполной доставки обязательного экземпляра документа, информацию о поставщике, с указанием наименования, количества обязательного экземпляра документов, нарушенные сроки поставки; 

поступление в комитет обращений, заявлений от физических или юридических лиц, в которых содержится информация об отсутствии в МБУК «Крестецкая межпоселенческая библиотека» обязательного экземпляра документов.

Ответственный исполнитель за проведение проверки, готовит проект решения о проведении проверки в форме постановления администрации муниципального района (далее постановление). Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет шесть рабочих дней.

3.4. Проведение проверки
Проверки проводятся по мере поступления обращения граждан или информации от МБУК «Крестецкая межпоселенческая библиотека», содержащих факт недоставки, несвоевременной и (или) неполной доставки обязательного экземпляра.

Основанием для начала проведения  проверки является распоряжение о проведении проверки. 

Проведение плановой (внеплановой) проверки осуществляется уполномоченным должностным лицом или уполномоченными должностными лицами, указанными в распоряжении о проведении плановой (внеплановой) проверки, с соблюдением при проведении проверки требований действующего законодательства.

Плановая (внеплановая) проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки.

Ответственный исполнитель за проведение проверки осуществляет проверку по месту нахождения производителя документов.

Проверка начинается с обязательного ознакомления руководителя производителя документов или уполномоченного представителя  организации производителя документов с распоряжением о назначении  проверки и с полномочиями проводящих проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом специалистов, привлекаемых к проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Ответственный за проведение проверки исполнитель проверяет документы, подтверждающие факт недоставки, несвоевременная  и неполная доставка обязательного экземпляра документа. 

В случае если рассмотренные сведения и факты позволяют определить соответствие деятельности или наличие нарушения  производителя документов, ответственный за проведение проверки исполнитель производит их оценку и готовит акт проверки в 2-х экземплярах, непосредственно после ее завершения.

Результатом исполнения административной процедуры является проведение проверки.

Максимальный срок исполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет шесть рабочих дней со дня подписания постановления о проведении проверки.

В случаях выявления новых фактов срок проведения  проверки может быть продлен, но не может превышать двенадцать рабочих дней. 

3.5.Обработка и оформление результатов проверки
Основанием для оформления результатов проверки является окончание проверки.
Результат проверки оформляется в течение 3-х рабочих дней актом (Приложение3 к настоящему регламенту).
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Ответственный исполнитель за проведение проверки после завершения проверки не позднее 3-х рабочих дней вручает оформленный акт проверки с копиями приложений руководителю производителя документов или уполномоченному представителю организации производителю документов под расписку об ознакомлении.
В случае отсутствия руководителя  производителя документов или уполномоченного представителя производителя документов, а также в случае их отказа расписаться об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, ответственный исполнитель, проводивший проверку не позднее следующего рабочего дня направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении один экземпляр оформленного акта в адрес руководителя  производителя документов.
При поступлении уведомления о вручении почтового отправления, данное уведомление приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле у ответственного лица за проведение контроля.

В случае выявления при проведении проверки нарушения предоставления обязательного экземпляра документов, ответственный за проведение проверки исполнитель готовит и выдает предписание производителю документов об устранении выявленных нарушений, с указанием срока устранения нарушений.

4.Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами местного самоуправления, исполняющими муниципальную функцию, положений регламентов и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений осуществляются заместителем Главы администрации в соответствии с возложенными полномочиями.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции.

Контроль за полнотой и качеством исполнения функции контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа контроля.

По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением функции контроля, или отдельные вопросы по ее исполнению.

Проверки полноты и качества исполнения функции контроля могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки за полнотой и качеством исполнения функции контроля осуществляются на основании утвержденных планов.

Внеплановые проверки за полнотой и качеством исполнения функции контроля проводятся в случае поступления в комитет соответствующих жалоб на действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц Администрации.

4.3.Порядок привлечения к ответственности должностных лиц местного самоуправления, исполняющих муниципальную функцию, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции.

Уполномоченные должностные лица комитета в случае ненадлежащего исполнения муниципальных функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
При обращении граждан, их объединений и организаций в комитет создается комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества исполнения функции контроля.
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5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц

5.1.Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе осуществления муниципальной функции.

Действия (бездействия) и решения должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной функции, могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, или органа, исполняющего муниципальную функцию, либо государственного или муниципального служащего является:

нарушение срока регистрации запроса заявителя об осуществлении муниципальной функции;

нарушение срока исполнения муниципальной функции;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции; 

затребование с заявителя при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

текст письменного обращения не поддается прочтению. В случае если прочтению поддается фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

если в обращении обжалуется судебное решение. Такое обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

если в письменном обращении, содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, уполномоченное должностное лицо Администрации муниципального района вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно ранее давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию муниципального района или орган Администрации муниципального района, осуществляющий предоставление муниципальной услуги или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения обращения в десятидневный срок со дня его получения и регистрации.
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5.4.Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя в Администрацию муниципального района с жалобой (претензией).

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, осуществляющий муниципальную функцию. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, осуществляющего муниципальную функцию, подаются в комитет и рассматриваются непосредственно председателем комитета, либо в случае его отсутствия заместителем Комитета.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального Администрации муниципального района, либо официального сайта комитета, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5.Органы государственной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители обжалуют действия (бездействие) и решения в досудебном (внесудебном) порядке:

должностных лиц Комитета-председателю Комитета;

председателя комитета–Главе администрации муниципального района.

Обжалование действия (бездействия) и решений должностных лиц комитета, председателя комитета, специалистов комитета, не исключает права заявителя на одновременное или последующее аналогичное обжалование в судебном порядке.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.6.Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица комитета в приеме документов у заявителя - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. В случае, установленном Правительством Российской Федерации, срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.7.Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения обращения заявителя уполномоченным должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. 

____________________________________________________
Приложение № 1

административного 

регламента исполнения 
муниципальной функции 

«Осуществление муниципального 
контроля за предоставлением 

обязательного экземпляра документов»
Местонахождение и графики (режим) приема
 заинтересованных лиц по вопросам предоставления 
муниципальной услуги специалистами

Местонахождение комитета культуры, спорта и архивного дела Администрации Крестецкого муниципального района:

Новгородская область, Крестецкий район, р.п. Крестцы, пл. Советская, д.№1.

Почтовый адрес: 

175460, Новгородская область, Крестецкий район, р.п.Крестцы, пл.Советская, д.№1.

График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам исполнения муниципальной функции специалистами Комитета:

	понедельник
	9.00 – 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	вторник-среда
	неприёмный день

	четверг
	9.00 – 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	пятница
	неприёмный день

	суббота-воскресенье 
	выходной.


Справочные телефоны:

руководитель: (816 59) 5-44-02; специалисты: (816 59) 5-44-35.

Адрес электронной почты: kultura@adm-krestcy.ru
Адрес интернет-сайта: http://www.kresttsy.ru
Местонахождение муниципального бюджетного учреждения культуры «Крестецкая межпоселенческая библиотека»

Почтовый адрес: 

175460, Новгородская область, Крестецкий район, р.п.Крестцы, ул.Московская, д.№17.

Юридический адрес: 175460, Новгородская область, р.п.Крестцы, ул.Московская, д.№17
График (режим) приема заинтересованных лиц:

Ежедневно - 8.30-18.00 без обеда 

Воскресенье - 10.00-16.30 

Последний четверг месяца - санитарный день 

Выходной: суббота.

Справочные телефоны:

(81659) 5 46 38

(81659)5 43 00

Адрес электронной почты: clonbiblio@yandex.ru
Адрес интернет-сайта: http://www.kresttsy.ru
_________________________________________

Приложение2

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции
 «Осуществление муниципального 
контроля за предоставлением 
обязательного экземпляра документов»
БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной функции

 «Осуществление муниципального контроля за предоставлением
 обязательного экземпляра документов»»








________________________________________________________

Приложение 3

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции
 «Осуществление муниципального
 контроля за предоставлением 
обязательного экземпляра документов»
Акт проверки

_____________________________________________________________________________
(наименование организации производителя документов)

___________________________________

«_____» ___________20____г.



(место проверки)

Мы, нижеподписавшиеся, члены комиссии в составе:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

действующие в соответствии с постановлением Администрации Крестецкого муниципального района Новгородской области от «____» ___________20____г. № ___ в присутствии _____________________________________________________________________, сотрудников

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в период с «_____» _______________20___г. по «______» ___________20___ г. 
провели проверку предоставления обязательного экземпляра документа Крестецкого муниципального района  Новгородской области.

Проверка произведена на основании следующей учетной документации:

1.
2.

3.

В результате проверки установлено следующее: 

Члены комиссии рекомендуют: _____________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Председатель комиссии 

Члены комиссии

С актом проверки ознакомлен:

______________________________________________________________________

    (подпись)






 (расшифровка подписи)

________________________________________________________









Оформление результатов проверки актом проверки, если выявлены нарушения, то предложения по их устранению.





Проведение проверки





Распоряжение


о проведении проверки





Плановая (внеплановая) проверка:


Поступление информации, обращения


(в т.ч. муниципальной библиотеки)








