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АДМИНИСТРАЦИЯ
КРЕСТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 20.11.2013 №1100
р.п. Крестцы

	Об утверждении графиков упорядочения

и приёма-передачи дел в архивный отдел

Администрации муниципального района





В соответствии со ст.15 Федерального закона от 6 октября 2003 года 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с целью наведения порядка в организации архивного дела в учреждениях и организациях района 

Администрация Крестецкого муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить прилагаемые графики упорядочения дел в организациях района в 2014 году, приёма-передачи дел в архивный отдел Администрации муниципального района от организаций района на 2014 год, согласования номенклатур дел организаций района на 2014 год.


2.Руководителям организаций – источников комплектования архивного отдела Администрации муниципального района принять необходимые меры по наведению порядка в учёте, хранении и использовании документов, приведению в порядок дел постоянного хранения, представлению описей дел в архивный отдел Администрации муниципального района согласно утверждённым графикам.


3.Архивному отделу Администрации муниципального района проинформировать Администрацию муниципального района о выполнении постановления к 10 января 2015 года.


4.Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Сурину Г.А.

Глава администрации


С.А.Яковлев 

нв
№1100–п
Утверждён постановлением

Администрации муниципального

района от 20.11.2013 № 1100

Г Р А Ф И К

упорядочения дел в организациях района в 2014 году

	Наименование

организации
	Сроки 

упорядо-чения
	Крайние 

даты

	I квартал

	1.Муниципальное бюджетное учреждение культуры

  «Крестецкая межпоселенческая библиотека»


	февраль
	2011

	2.Муниципальное бюджетное учреждение культуры 

  «Крестецкий районный краеведческий музей»


	февраль
	2011

	3.Дума Крестецкого муниципального района


	февраль
	2011

	4. Совет депутатов Крестецкого городского поселения


	февраль
	2011

	5. Администрация Крестецкого городского поселения


	февраль
	2011

	6. Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным вопросам Администрации муниципального района


	март
	2011-2012

	7. Совет депутатов Зайцевского сельского поселения
	март
	2011



	8.Администрация Зайцевского сельского поселения


	март
	2011

	9.Совет депутатов Ручьевского сельского поселения


	март
	2011

	10.Администрация Ручьевского сельского поселения


	март
	2011

	II квартал

	11.Совет депутатов Новорахинского сельского поселения


	апрель
	2011

	12.Администрация Новорахинского сельского поселения


	апрель
	2011

	13.Совет депутатов Устьволмского сельского поселения


	апрель
	2011

	14.Администрация Устьволмского сельского поселения


	апрель
	2011

	15. Комитет культуры и спорта  Администрации муниципального района


	апрель
	2011

	16.Государственное областное бюджетное учреждение здравоохранения «Крестецкая центральная районная больница»


	апрель
	2011

	17. Администрация муниципального района


	май
	2011

	18. Территориальная избирательная комиссия Крестецкого района


	май
	2011

	19. Комитет финансов Администрации муниципального района


	май
	2011

	III квартал

	20.Автономное муниципальное учреждение дополнительного образования детей «Центр дополнительного образования для детей»
	июль
	2011

	21. Комитет образования Администрации муниципального района
	июль


	2011

	22. Комитет по социальным вопросам Администрации   муниципального района


	август
	2011



	23.Автономное муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №1»
	август
	2011






_________________
Утверждён постановлением

Администрации муниципального

района от 20.11.2013 № 1100

Г Р А Ф И К

приёма-передачи дел в архивный отдел

Администрации муниципального района

от организаций района на 2014 год

	Наименование организации
	Сроки передачи
	Кол-во дел
	Крайние даты

	I квартал

	1.Дума Крестецкого муниципального района


	февраль
	16
	2006

	2. Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Крестецкая межпоселенческая библиотека»


	февраль
	15
	2006

	3.Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Крестецкий районный краеведческий музей»


	февраль
	5
	2006

	4.Комитет образования Администрации 

муниципального района


	февраль
	19
	2006

	5.Комитет финансов Администрации муниципального района
	февраль
	13
	2006

	6. Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным вопросам Администрации муниципального района


	март
	220
	2006-2009

	7. Территориальная избирательная комиссия Крестецкого района
	март
	6
	2006



	8. Комитет культуры и спорта Администрации муниципального района
	март
	17
	2006

	9. Комитет по социальным вопросам Администрации муниципального района
	март
	17
	2006

	
	
	328
	

	II квартал

	10.Совет депутатов Крестецкого городского поселения
	апрель
	11
	2006



	11. Администрация Крестецкого городского поселения
	апрель
	13
	2006



	12. Совет депутатов Зайцевского сельского поселения
	апрель
	10
	2006



	13. Администрация Зайцевского сельского поселения


	апрель
	17
	2006

	14. Совет депутатов Ручьевского сельского поселения
	апрель
	7
	2006



	15. Администрация Ручьевского сельского поселения


	апрель
	15
	2006

	16. Администрация муниципального района


	май
	35
	2006

	17. Государственное областное бюджетное учреждение здравоохранения «Крестецкая центральная районная больница»
	май
	13
	2006

	
	
	121
	

	III квартал

	18.Автономное муниципальное учреждение дополнительного образования детей «Центр дополнительного образования для детей»
	июль
	7
	2006

	19.Автономное муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №1»
	август
	10
	2006

	
	
	17
	

	ИТОГО за год
	
	466
	







________________

Утверждён постановлением

Администрации муниципального

района от 20.11.2013 № 1100

Г Р А Ф И К

согласования номенклатур дел организаций района на 2014 год

	Наименование организации
	Сроки

согласования

	I квартал



	1. Администрация муниципального района


	март

	2. Комитет финансов Администрации муниципального района


	март

	3. Комитет по социальным вопросам Администрации муниципального района


	март

	4. Совет депутатов Крестецкого городского поселения 


	март

	5. Администрация Крестецкого городского поселения


	март

	6. Администрация Зайцевского сельского поселения


	март

	7. Администрация Ручьевского сельского поселения


	март

	8. Администрация Новорахинского сельского поселения


	март

	9. Администрация Устьволмского сельского поселения


	март

	4 квартал



	10. Автономное муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №1»

 
	ноябрь







________________







